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jﬁlolen Création d'un nouvel atelier ou groupe de réflexion

1. Dans la barre du haut cliquer sur "Créer" puis "Atelier /groupe"

Modifier la page Smart Slider & Nimble Builder

ion Polen

Petite annonce
Recette d : pement écologique,
solidaire sur le Pays

£t 5| easemb)

naue falelen

2. Saisir le titre de I’atelier

Ajouter un nouveau Atelier / groupe

HSaisissez le titre

3. Saisir le texte de présentation du nouvel Atelier ou du nouveau groupe dans la zone de texte (voir Tuto sur

I’éditeur de la zone de texte pour plus de précisions)

8 Ajouter un média Code court () helloasse <> Add Document visuel (RIS

=& = [WP-Members] ¥ =

paragraphe v B I E £ € =

4. Puis sous la zone de texte de présentation, définir s’il s’agit d’un atelier ou d’un groupe

Atelier / Groupe

type *

(@) atelier

() groupe

5. Renseigner les noms et coordonnées des référents / responsables du nouvel atelier ou du nouveau
groupe

Responsable(s)

83 Ajouter un média Code court (" helloasso <O, Add Document Visuel | Texte
Paragraphe v B I = = 6 = = = £ = = B [wWP-Members] v

6. Dans la zone « Bilans » si un bilan a déja été réalisé, cliquer sur la liste a puce, puis faire un lien vers le pdf
du bilan (voir tuto sur I’éditeur de la zone de texte)
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Bilans

modifier le titre

Q3 aAjouter un média ‘0 Add Document
paragraphe ¥ B T = 6 = = =

Code court (" helloasso

Positionnez vous juste aprés le dernier bilan et appuyez sur la touche Entrée, Une puce apparait Clic sur “Ajouter un média”, téléverser le pdf et

: = [WP-Members] ¥

Visuel  Texte

7. Pourinsérer un Logo Polen :

logo polen

Aucune image sélectionnée

Ajouter une image

a. cliquer sur "Ajouter une image"

b. dans la Bibliothéque des médias Filtrer par catégorie d’'images logo atelier (ou logo groupe de

discussion) et cliquer sur choisir

Sélectionner I'image
Téléverser des fichiers  Bibliothéque de médias

et Tes meégias
rﬂmﬁeﬂimems média

v H Show all dates v

[ Smush: All images v\

logo atelier v

Al Att. Categories
No Att. Categories

» Atelier
apiculture
Polen brcoage

Et sl ensemble cuisine
informatique

jardinage

Logas

logo atelier

loge groupe de discussion

(®) and () or (] Title (] Name ] ALTText

() Caption () Description () File (] Terms.

8. Créer une nouvelle catégorie :

a. Dans la colonne de droite, Cliquer sur « ajouter une nouvelle catégorie ». Renseigner la nouvelle
catégorie correspondant a I'atelier (ici on imagine la création d’un atelier pour créer ses propres
cosmétiques) et la catégorie parente (ici Atelier). Recliquer sur Ajouter une nouvelle catégorie.

Catégories A

Toutes  Plus utilisés

(7] Atelier "
[ apiculture

[T bricolage

O cuisine

) informatique
() jardinage

() Groupe

] crEC

+ Ajouter une nouvelle catégorie

‘ cosmétigues maison ‘

Atelier w7

[ Ajouter une nouvelle catégorie ]
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b. Cliquer sur enregistrer le brouillon pour voir la nouvelle catégorie apparaitre dans la liste

Publier

l Enregistrer le brouillon l

9 Etat: Brouillon Modifier

< Visibilité : Public Modifier

c. Cocher la catégorie

Catégories

Toutes  Plus utilisés

CIPILUILUI | =
BIDOM
bricalage

cosmétiques maison

OO OI

cuisine

m

Image mise en avant pour illustrer le theme de I'atelier : cliquer sur "Définir I'image mise en avant". Puis
choisir une image déja existante dans la bibliotheque de médias, ou Téléverser une image depuis votre
ordinateur. Valider en cliquant sur "Définir I'image mise en avant".

Image mise en avant @ -

Définir I'image mise en avant

Image mise en avant

Téléverser des fichiers

10. Cliquer sur publier

Publier a

Enregistrer le brouillon

¢ Etat: Brouillon Modifier

@ Visibilité : Public Modifier

[iifl Publier tout de suite Modifier

?_ Lisibilité : Besoin d'amélioration

Y| SEQ: Non disponible

Mettre & la corbeille —

&3 o

Bibliothéque de médias

11. Il faut maintenant ajouter cet atelier (ou ce groupe de discussion) au sous-menu correspondant dans la

page d'accueil du site. Pour cela, voir le Tuto Modification de ’arborescence d’un menu.

o Aty
@7, Association Polen f
'.-. 2 . Pour un développement écologique.
x , durable. local et solidaire sur le Pays
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