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Modifier un atelier / groupe de réflexion

Il est nécessaire de modifier les ateliers/groupes au moins une fois par an pour rajouter le
bilan de I'année précédente et annoncer les séances des ateliers de I’année qui vient.

1 - Connectez-vous a I'espace de gestion du site. Une bande noire apparait en haut de la page web.

2 — Naviguer jusqu’a la page de I'atelier ou du groupe de réflexion que vous voulez modifier et cliquer

sur « Modifier Atelier/groupe »

DU & https:/fwww.polen.asso.fr/atelier/atelier-bricolage/
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La page de modification de I'atelier apparait

3 — Pour modifier le titre de I'atelier

| Atelier bricolage

4 — Pour modifier le texte de présentation
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Objectif principal

Rassembler un groupe de personnes désireuses de valoriser des matériaux de récupération (boi

de jardin ou autres objets de création et de décoration.
o Contribuer au partage des idées et des ressources

o Valoriser les initiatives personnelles au sein d'un groupe
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5 — Pour modifier les noms et coordonnées des référents

Responsable(s)
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6 — Dans la zone « Bilans », pour rajouter un bilan supplémentaire :

e S’ilyadéjaune liste a puces, positionner la souris a la fin de la ligne du dernier bilan et
appuyer sur entrée (sinon créer la liste a puces)

e Une nouvelle puce apparait

e Cliquer sur « Ajouter un média » et télécharger le bilan de I'année

e Modifier le titre (sans supprimer le lien)

Positionnez vous juste aprés le dernier bilan et appuyez sur la touche Entrée, Une puce apparait Clic sur "Ajouter un média", téléverser le pdf et modifier le titre

Q3 Ajouter un média Code court () helloasso ) Add Document
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* Bilan 2017

» Bilan ma poul'belle 2017
+ Bilan 2018

* Bilan 2019
+ Bilan 2020

7 — « Mettre a jour » |'atelier ou le groupe

Publier ANV A

Prévisualiser les maodifications

¥ Etat: Publié Modifier
<@ Visibilité : Public Maodifier

fii] Publié le : 24 septembre 2020 3 17h 43
min Modifier

_}{ Lisibilité : Besoin d'amélioration

}" SEOQ : Non disponible

Mettre a la corbeille

Mettre a jour

Un message apparait en haut de la page

Publication mise & jour. Voir la publication

En cliquant sur « Voir la publication », vous pouvez vous visualiser directement |’atelier modifié sur le
site web.
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